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Daftar Isi 
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Tampilan halaman depan 

A : Berpindah ke halaman Login atau buat akun baru  B : Login Instan 

C : Membuat akun baru tanpa pindah halaman   D : Pengguna yang sedang aktif 

A 

C 
E 

D 

B 

F 
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E : Announcement atau pengumuman    F : Kategori Materi yang tersedia 

 PETUNJUK UNTUK DOSEN 

 

1. Klik point       lalu klik Daftar atau lagsung klik pada point  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  Nama pengguna adalah username, gunakan huruf kecil semua 

 Password, minimal 6 karakter terdiri dari huruf dan angka 

 Email, adalah email valid  

 Nama Depan, Isikan dengan nama lengkap (tanpa titel kecuali profesi) 

 Nama Akhir, Isikan dengan Nomor NIDN 

A C 

Abdul Bashar 

0908070605 

0908070605 
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 Dosen / Mahasiswa, pilih Dosen 

 NIM atau NIDN, merupakan nomor NIDN dosen (sama dengan nama akhir)  

 No. Handphone, diisi sesuai nomor handphone yang aktif 

 Pertanyaan Keamanan, silahkan klik “Saya bukan robot” 

3.  Klik Buat Keanggotaan Baru 

 

 

Pendaftaran akan di validasi terlebih dahulu oleh Admin STIKES Gunung Sari 

4. Apabila akun telah lulus di verifikasi, maka anda akan menerima email 
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5. Copy Link berikut dan buka di browser 

 

 

 

 

6. Halaman Utama

 

 

A : Menu Pengaturan 

B : Halaman isi 

C : Halaman informasi singkat 

 

7.  Tambah / Ubah Kursus 

 

 

 

 

 

8.  Pilih kategori materi di kolom kiri lalu buat kursus baru pada kolom kanan 

B 
A 

C 
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9.  Isi semua kebutuhan pengajaran 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Nama lengkap, Nama materi pengajaran lengkap dengan kode mata pelajaran. Contoh 3100 – Information 

Technology 

 Nama singkat, singkatan maple 

 Kategori Kursus, Kategory mata pelajaran 

 Keterlihatan Kursus, Apabila materi belum siap digunakan dapat disembunyikan, atau ditampilkan jika sudah siap 

 Tanggal Mulai, mempengaruhi kapan materi tersebut dapat di akses oleh mahasiswa 

 Tanggal Akhir, akan secara otomatis tidak dapat diakses oleh mahasiswa jika tanggal telah lewat 

 Nomor ID Kursus, Bisa di isi dengan kode mata kuliah saja 

10. Pilih tab Format Khusus 
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Format, ada 4 pilihan (pilih Weekly report) 

 Single activity format. Materi yang hanya penyampaian satu kali saja dan tidak berlanjut 

 Format social, model bentuk format materi pembelajaran berupa topik 

 Topik format, tidak tergantung pada batasan waktu 

 Weekly report, Materi pelajaran yang dilaksanakan perminggu 

Jumlah Bagian, jumlah pertemuan yang akan secara otomatis akan di buat oleh aplkasi 

Simpan dan Kembali 
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11.  Tekan Dasbor untuk ke halaman utama, otomatis materi yang baru dibuat yaitu Information Technology akan 

muncul. 

 

 

12. Pada Menu Pengaturan (kiri) Klik IT1 (nama singkat: silahkan membuat nama yang lebih cepat dimengerti) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

4 Pertemuan 
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13. Pada Menu Pengaturan sebelah kiri klik Peserta 

 

Klik Enroll Users, untuk memilih mahasiswa-mahasiswa yang diwajibkan mengikuti materi 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik pada kotak Cari, dan masukkan sebagian dari NIM mahasiswa untuk mempercepat proses pemelihan, ulangi 

langkah ini sampai semua mahasiswa yang di wajibkan mengikuti materi terdaftar semua 

 

 

 

 

 

Isi Dimulai dari tanggal, sebagai batas awal mahasiswa dapat mengikuti materi 

Isi Durasi Pendaftaran, untuk membatasi berapa hari mahasiswa dapat mulai mengikuti (isi 1 hari) 

Klik Entroll Users. Langkah 13 ini dapat diulang untuk mendaftarkan mahasiswa susulan 
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Kembali kepada materi, pada Menu Pengaturan klik materi pelajaran (IT1)  

 

14. Pada layar ini klik icon setting (perhatikan tanda panah) 

 

 

Pilih Hidupkan Mode Ubah 
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15. Tambah Topik belajar, pada tanggal pertemuan klik  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Assignments 
Dengan aktifitas ini, seorang dosen dapat memberikan tugas dalam bentuk soal-soal, penyusunan makalah, 
laporan dan sebagainya. Selanjutnya tugas tersebut dikumpul melalui cara upload yang sudah disediakan 
fasilitasnya pada bagian penyampaian tugas.  Jenis file yang dapat dikirim misalnya word documents, 
spreadsheets, images, audio and video clips. Selanjutnya dosen  dapat melihat dan menilai tugas yang telah 
dikirim oleh mahasiswa. 

2. Choices 
Aktifitas ini sangat sederhana, dosen memberikan beberapa pertanyaan dan menyediakan berberapa pilihan 
jawaban. Aktifitas ini dapat digunakan sebagai polling untuk merangsang daya pikir terhadap sebuah topik 
bahan ajar tertentu. 

3. Database Activity 
Dengan aktifitas ini, Dosen dan mahasiswa dapat membuat, melihat dan mencari bank data mengenai topik 
apapun. Format dan struktur data yang dimasukkan hampir tidak terbatas, termasuk gambar, file, URL, 
nomor, dan text. 

4. External Tool 
Modul alat eksternal aktivitas memungkinkan mahasiswa untuk berinteraksi dengan sumber belajar dan 
kegiatan di situs web lain. Misalnya, alat eksternal dapat memberikan akses ke jenis kegiatan baru atau 
bahan pembelajaran dari sumber lainnya. Untuk membuat kegiatan alat eksternal, penyedia alat yang 
mendukung LTI (Belajar Alat Interoperabilitas) diperlukan. Seorang dosen dapat menciptakan kegiatan alat 
eksternal atau menggunakan alat yang sebelumnya telah dikonfigurasi oleh administrator moodle. Kegiatan 
alat eksternal berbeda dari sumber bahan ajar melalui URL 

5. Feedback 
Modul kegiatan umpan balik memungkinkan seorang dosen untuk menciptakan sebuah survei untuk 
mengumpulkan umpan balik dari para mahasiswa menggunakan berbagai jenis pertanyaan termasuk pilihan 
ganda, ya / tidak atau input teks. 

6. Forums 
Sama dengan chat, Forum ini lebih dikenal dengan istilah forum diskusi, merupakan fasilitas untuk 
melangsungkan sebuah diskusi antar mahasiswa maupun antara mahasiswa dengan dosen. Mahasiswa dan 
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dosen dapat berinteraksi satu sama lain secara real-time. Namun tidak seperti chat, pada forum interaksi 
yang dilakukan secara asinkron. Setiap member yang tergabung dalam forum akan menerima salinan dari 
posting di email mereka. 

7. Glossary 
Pada aktivitas ini, dosen dan mahasiswa  dapat membuat kumpulan/daftar pengertian-pengertian kata, 
seperti kamus. Data yang dimasukkan dapat berasal dari berbagai format dan secara otomatis dapat dibuat 
link ke materi lain. 

8. Kuiz 
Pada modul ini, dosen dapat mendesain kumpulan soal, yang berisi multiple choice, true-false, dan 
pertanyaan jawaban singkat. Pertanyaan-pertanyaan tersebut akan tersimpan di bank soal yang dapat 
dikategorikan dan digunakan ulang. 

9. Obrolan 
Dengan aktivitas ini, setiap peserta dapat berdiskusi secara real-time via web, diskusi secara langsung ini 
dapat berlangsung antara dosen dengan mahasiswa atau mahasiswa dengan mahasiswa. 

10. Pelajaran 
Lesson ditujukan agar dosen dapat membuat aktifitas yang berisi konten yang menarik dan fleksibel. Lesson 
terbagi menjadi beberapa halaman dan diakhir setiap halaman biasanya terdapat pertanyaan yang memiliki 
beberapa jawaban. Jawaban yang dipilih student akan menentukan halaman mana yang akan diaksesnya, 
dengan bahasa lain jika pertanyaan yang diajukan benar maka disediakan bahan ajar selanjutnya untuk 
dipelajari. 

11. SCORM/AICC Packages 
Dengan module ini, dosen dapat membuat paket yang berisi halaman web, grafis, program Javascript, slide 
presentasi Flash, video, suara and konten apapun yang dapat dibuka di web browser. Paket ini juga 
diintegrasikan kumpulan soal yang bila diperlukan dapat dinilai dan kemudian dimasukkan ke rapor hasil 
belajar mahasiswa. 

12. Surveys 
Survey merupakan feedback, quisioner ataupun angket yang dapat digunakan sebagai bahan pembelajaran 
ataupun kritikan bagi dosen ataupun course. Sehingga kinerja dosen dan isi dari course dapat diperbaiki 
diwaktu akan datang. 

13. Wiki 
Pada aktivitas ini, mahasiswa  dan dosen dapat secara kolaboratif menulis dokumen web tanpa mengetahui 
bahasa html, langsung dari web browser. Hasilnya dapat berupa hasil kreativitas kelas, kelompok ataupun 
individu. 

14. Workshop 
Workshop atau Lokakarya Fungsinya mirip dengan modul tugas yang diperluas fungsinya dalam banyak cara. 
Namun, dianjurkan bahwa fasilitator dan peserta kursus setidaknya memiliki beberapa pengalaman dengan 
modul penugasan sebelum Lokakarya yang digunakan dalam kursus. Seperti di Penugasan, peserta kursus 
menyerahkan pekerjaan mereka selama kegiatan Lokakarya. Setiap peserta kursus menyerahkan pekerjaan 
mereka sendiri. Pengajuan dapat terdiri dari teks dan lampiran. Oleh karena itu, penyerahan Lokakarya 
menggabungkanz baik teks Online dan Upload jenis file dari modul Assignment. 
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MODE PELAJARAN 

15. Klik  mode Pelajaran 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 TAB UMUM 

 Nama, topik yang di sajikan 

 Deskripsi, Penjelasan topik 

 TAB TAMPILAN 

 Progress Bar, Pilih Ya Jika ingin menampilkan kepada mahasiswa progress topik yang telah diikuti  

 TAB ACTIVITY COMPLETION 

 Complete Tracking, Show activity as complete when conditions are met 

  Untuk memastikan mahasiswa mengikuti topik dari pertama hingga akhir 

 Require View, centang 

 Require End reached, centang 

 Requre time spent, hilangkan centang 

 Simpan dan kembali ke Kursus 
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16. Klik Topik 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pilih Tambahkan Table Percabangan 
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17. Isi halaman-halaman dengan topik yang diperlukan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Content 1 isikan topik selanjutnya lalu simpan 
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18. Tambahkan Tabel Percabangan dan mulai topik berikutnya 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lakukan langkah 17 dan 18 sampai pada topik terakhir 

19. Menambahkan halaman pertanyaan didalam Topik 

 

 

 

 

 

Contoh menggunakan halaman Esai 
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20. Halaman pertanyaan dalam topik 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lompatan, Boleh ke halaman topik halaman percabangan berikutnya, boleh ke ahir pelajaran 

Skor, Gunakan skor jika ingin menilai. Apabila ada 5 halaman pertanyaan maka dapat menggunakan skor 20 

setiap halaman pertanyaan 

 

Simpan Halaman 

 

  



 

YPGS IT DIVISION ELEARNING STIKES GUNUNG SARI HALAMAN 18 

 

 

MODE ASSIGNMENT 

 

21. Klik mode Assignment pada materi pelajaran, dan hidupkan mode ubah 

 

 
 

Pilih pertemuan kedua, lalu tambahkan sebuah aktifitas 

 
 

Lalu pilih Assingnment 
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TAB Availabilty 

Izinkan kiriman dari, tanggal kapan mahasiswa dapat mulai mengirimkan tugas 

Due date, batas akhir pengiriman tugas 

Remid me to grade, mengingatkan dosen untuk memberi nilai terhadap tugas yang masuk 

 

TAB Submission types 

 
Submission types, Text daring jika tugas perlu di jawab dengan mengisi kolom jawaban pada tugas ini 

sedangkan pengiriman berkas mewajibkan mahasiswa mengirimkan tugas dalam bentuk file 

Jumlah maksimum berkas yang dikirim, Pilih seminimal mungkin menghidari banyak file duplikat 

Ukuran Maksimum, maksimal 5mb  

Tipe berkas yang diterima, silahkan memilih jenis-jenis format file yang dapat diterima, dapat berupa ppt, 

zip, rar, mp4, mp3 dll 
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Simpan dan kembali ke kursus, halaman otomatis akan ke halaman materi pelajaran yang sedang di ubah. 

Jangan lupa matikan mode ubah setelah selesai 

 

22. Memberikan Nilai 

Tugas yang telah terkumpul diberikan nilai dengan cara klik topik materi 

 

 
Untuk melihat tugas-tugas yang telah terkumpul gunakan View All Submission dan dosen dapat memberi 

komentar pada tugas per mahasiswa sebelum menilai 

Untuk memberi Nilai klik tombol Nilai 
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Berikan nilai untuk tugas, dan komentar lalu simpan perubahan, jika ingin dilanjutkan menilai mahasiswa 

berikutnya silahkan klik tombol simpan dan perlihatkan selanjutnya. 

Setelah selesai tekan tombol View All Submission pada pojok kiri atas 

 
 

 


